Wroctaw, dnia 09.11.2011 r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu z siedzibg przy ul. Kosciuszki 131

oglasza nabdr na stanowisko:

Gtéwny Ksiegowy

Liczba i wymiar etatu: 1
Numer naboru: 2/2011

1. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ckonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3 — letniej praktyki w ksiggowosci lub ukoficzona
srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna oraz posiadanie co najmniej 6 — letniej praktyki w ksicgowosci,

- znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

- znajomo$¢ zagadnient rachunkowosci budzetowej,

- znajomos¢ przepiséw samorzadowych,

- znajomos¢ przepiséw podatkowych,

- znajomos¢ przepiséw placowych, ZUS,

- znajomos¢ przepiséw i finansowania zadan wynikajacych z kompetenciji Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

- znajomos¢ obstugi programéw komputerowych, w tym finansowo - ksiegowych i placowych,

- doswiadczenie w pracy na stanowisku gtéwnego ksicgowego lub zastepey gtéwnego ksiegowego w jednostce budzetowe;.

2. Wymagania dodatkowe:
a) cechy osobowosciowe: umiejetnosé sprawnej organizaciji pracy, zdolnosci analityczne, rzetelno$é, komunikatywnosé,
odpowiedzialnosc,
b) wysoka kultura osobista.

3. Gléwne zadania wykonywane na stanowisku:
- nadzor 1 obstuga finansowo - ksiegowa,
- analiza wydatkéw finansowych w zakresie wydatkdéw rzeczowych i ptacowych,
- prowadzenie ksiggowosci dotyczacej zaangazowania wydatkéw budzetowych i srodkéw finansowych otrzymywanych z budzetu
powiatu,
- prowadzenie rachunkowosci jednostki,
- prowadzenie zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operaciji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
- rzetelne uzgadnianie sald, terminowe $ciaganie naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz splata zobowiazan,
- naliczanie sktadek ubezpieczeniowych i dokonywanie rozliczen z ZUS,
- rozliczanie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych,
- wspélpraca z bankami w zakresie prowadzonych spraw,
- sporzadzanie planéw, sprawozdan finansowych, bilanséw,
- przygotowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych powierzonych zadan,
- obstuga finansowa projektow z EFS,
- wykonywanie innych czynnosci zleconych przez kierownika jednostki.

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Zyciorys i list motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy — do pobrania ze strony http://www.pcpr.wroclaw.pl

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie.

Kserokopie §wiadectw pracy.

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie.
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

Nk W =

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub przesylta¢ poczta w terminie do dnia 24 listopada 2011 r. na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, 50 - 440 Wroctaw, ul. Kosciuszki 131 (IV pictro, pok. 431) w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,»Oferta pracy PCPR”.

Aplikacje, ktére wplyna do PCPR po wyzej wymienionym terminie, nie beda rozpatrywane.
Za termin zlozenia oferty uznaje si¢ datg wplywu do PCPR.
Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani o terminie pisemnego testu i rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub na
wskazany adres e - mail.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (071) 72 21 860.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej
http://www.bip.pepr.wroclaw.pl , http:/ / powiatwroclawski.ibip.wroc.pl/public/oraz na tablicy informacyjnej PCPR.

(-) Arleta Szmigielska
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocltawiu
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